ePoslovanje s PANTHEON-om - resitve ter nasveti

za ucinkovito prakti¢no delo

Tematski sklopi:

ePoslovanje >>1h

Priporoceno predznanje:

Osnove PANTHEON-a; osnovno delo s Sifranti, osnove blagovno-materialnega poslovanja.

Nacrtovani mejniki in vsebinski sklopi:

1. Registracija v bizBox

2. Nastavitve eRacunov

3. Priporocila za posiljanje eRacunov

4, Pogoste tezave pri posiljanju eRacunov

5. PANTHEON DMS — enostaven prevzem, obdelava in arhiviranje dokumentov
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6 PANTHEON'ACADEMY

1. SKLOP |

Registracija v bizBox

Uporabnikom programa PANTHEON je omogocen brezplacen eNabiralnik bizBox za izmenjavo
elektronskih racunov in vlaganje v UJP. Prejemanje eRacunov je brezplaZno, strosek posiljanja
pa je odvisen od sklenjenega razmerja in omrezja, kamor dokument posiljate. Lahko izbirate
med razlicnimi paketi. VV okviru tega poglavja vam bomo predstavili 2 tocki:

e Registracija v bizBox;
e Paketi za poSiljane eRacunov in priporocila.

2.SKLOP |

Nastavitve eRacunov

Za pravilno delovanje eRacunov so nujne pravilne nastavitve. Spoznali bomo:

e Nastavitve v administratorski konzoli: hrambe, nabiralniki, klasifikacijski naért ipd.;

e Nastavitve arhivov in klasifikacij na vrstah dokumentov: arhivi, klasifikacija, vrsta
transakcije;

e Prenos sekundarnih mednarodnih merskih enot;

e Prenos poslovnih procesov za delo z eRacuni.

3. SKLOP |

Priporocila za posiljanje eRacunov

Za nemoteno posiljanje eRatunov je treba opredeliti nekatere obvezne podatke. Predstavili
vam bomo, kaj morate obvezno vkljuditi, in vam podali prakti¢ne nasvete za posiljanje
eRacunov;

e Podatki na ra¢unu - vnos obveznih podatkov na racun;
e Sifrant subjektov — obvezni podatki;
e Posilianje eRacunov — prakti¢ni nasveti in priporocila.

PANTHEON AKADEMIJA | ePoslovanje s PANTHEON-om — teZave in reSitve ter nasveti za ucinkovito prakti¢no delo
2



ﬁ PANTHEON'ACADEMY

4. SKLOP |

Pogoste tezave pri posiljanju eRacunov

Pri reSevanju zahtevkov na podrocju eRatunov smo opazili nekatere pogoste teZave, ki se
pojavljajo pri uporabnikih. V okviru tega poglavja vam bomo na prakti¢nih primerih predstavili
kako resiti naslednje:

¢ Napacen TRR za posSiljanje eRacunov;

e Mednarodne merske enote niso vnesene;

e Stevilke in datum narotila niso vneseni;

e Opredeljena je napacna davcna Stevilka;

e Mati¢na Stevilka ni vnesena;

e Geslo za bizBox je napacno;

e Subjekti — ni oznaceno, da posilja eSlog 2.0;
e Subjekt — oznaten kot fizi¢na oseba.

5. SKLOP |

PANTHEON DMS - enostaven prevzem, obdelava in
arhiviranje dokumentov

PANTHEON DMS na enem mestu zdruzuje vnaprej definirane poslovne procese,
eDokumentacijo, eKnjizbe in eRacune. PANTHEON DMS omogoca enostaven prevzem in
obdelavo dokumentov. V okviru tega poglavja bomo spoznali:

e PANTHEON DMS - Pomen in koristi za uporabnike;

e Arhivi/Klasifikacijski nacrt/Nabiralniki;

e Prakti¢ni primeri uporabe dokumentacije, na primer pripenjanje skeniranega
dokumenta na prejeti racun, idr.;

e Integriran PANTHEON poslovni proces — enostaven prevzem in obdelava
dokumentov;

e PANTHEON poslovni procesi prilagojeni uporabniku — moznosti.
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