Sola novo koledarsko leto s PANTHEONom

Tematski sklopi:

Blago, Kadri, Denar >> 16 Solskih ur

Priporoceno predznanje: UdeleZenci delavnice naj priporoceno poznajo Osnove PANTHEON-a,
modul Blago in Denar v PANTHEONu.

Planirani mejniki in vsebinski sklopi:

1. Kontrola in obvladovanje Zalog ter Inventura v PANTHEON-u
2. Pregled in rekapitulacija Kadri/Potni nalogi in Place ob zakljucku leta
3. Racunovodska priprava na novo koledarsko leto
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Kontrola in obvladovanje Zalog ter Inventura v PANTHEON-u

1. Uvod
Skladis¢a
e Negativna zaloga — skladisce
e Nacin vrednotenja zalog
e Nastavitve skladis¢a in ostalih parametrov na dokumentih

3. Nastavitve Identov in vpliv na zaloge
e Knjigovodska vrsta
e  Serijske Stevilke
e  Ostale nastavitve
e Dolocitev minimalne, maksimalne in optimalne zaloge
e Pregled dokumentov

4. Nastavitve za nadzor zalog v administratorski konzoli

e  Zakljucek materialnih prometov
e  Minimalna marza pri prodaji

e lzracCuna kolijev

e Negativna zaloga — nabavna cena
e Trde rezervacija

5. Vpliv blagovnih dokumentov na Zaloge

6. Kontrola zalog

e Koli¢inska in vrednostna kontrola zalog
e (Cena zavrednotenje
e Kontrola zalog po identih in drugih kriterijih

7. Preracun prometov

8. Inventura Blago

e Priprava za izvedbo inventure, prikazan na prakti¢nemu primeru

e Vnos podatkov

e  Primerjava stanje

e Usklajevanje inventure

e Kontrole pred potrditvijo inventure
e Potrjevanje inventure

9. Inventura Osnovna sredstva

e  Priprava za izvedbo inventure — prikaz na prakticnem primeru.

e Vnos podatkov:
o Vnos inventure osnovnih sredstev

o Tip podatka v pozicijah zapisa, v inventurnem popisu.

e Potrjevanje inventure.

e |zpisinventurnega seznama.
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2. SKLOP |

Pregled in rekapitulacija Kadri/Potni nalogi in Place ob
zakljucku leta

e Personalna mapa — prikaz in vodenje zgodovine, optimizacija podatkov, odsotnosti,
azuriranje podatkov za novo koledarsko leto (lestvice, olajsave).

e Potni nalogi — pregled knjizb in izplacil Potnih nalogov (ne-knjiZeni, neizplac¢ani Potni nalogi),
dodatne nastavitve za knjizbe (dnevnice, kilometrine),

e |Izplacila, porocanje potnih nalogov.

e  Optimiziranje vrst zasluzkov.

e Place — knjizbe.

e Rekapitulacije (po delavcih, obdobjih), letni kartoni in ostali kontrolni izpisi..., odtegljaji, ...

e Evidenca o stroskih dela.

e Porocani potni nalogi.

e |zracun in polnjenje podatkov za osnovo za nadomestilo nad in do 30 dni.

e  Optimiziranje boleznin (refundacije)-nastavitve v AK in pri delavcu.

e Avtomatiziranje Razlike do minimalne place in minimalne osnove.

e PDPZ- priprava.

e  Vzdrzevani druzinski ¢lani.

e Avtorizacije za Kadri/Potni nalogi in Place.

3. SKLOP |

Racunovodska priprava na novo koledarsko leto

e nastavitve in prilagoditve obstojecega kontnega plana vasim potrebam ali uvoz in nastavitve
za nov kontni plan, prevode kontov,

e podrobne nastavitve za knjiZenje na blagovnih dokumentih (vezni dokumenti, obroki...) in v
administratorski konzoli,

e racunovodski vnos prejetih in izdanih racunov,

e ureditev predlog za knjizenje (DDV, zapiranje razreda 4in 7...)

e popis gotovine, stanje sredstev na racunih,

e nastavitve in knjiZzenje TRR, uvoz izpiska in shranjevanje uvoZenih podatkov,

e nastavitve in knjizenje cassasconto, parskih razlik,

e knjizenje kratkorocnih ali dolgoroc¢nih ¢asovnih razmejitev (blago, regres...),

e izvoz v Excel (temeljnice, odprte postavke, kontni plan, konto kartica),

e preglediiz modula Denar (npr. po znesku, poljubnih poljih...),

e  carovniki in uporaba le teh, uvoz / izvoz raznih Sifrantov (bilanca, kontni plan...),

e preknjizevanje ali zamenjava kontov (preknjizi, zamenjaj konto, zamenjaj subjekt, oddelek...),

e  kontrolni izpisi za nadzor knjiZzenja (kontrola DDV, ne-poknjizeni dokumenti, razlika med
dokumentom in knjizbo...),

e kontrole pred zaklju¢evanjem poslovnega leta ter uporaba tekom celega leta,

e dodajanje zapisov iz ene temeljnice na drugo (protiknjizba, storno...),

e bilance (uvoz bilanc, kontrole ne-zajetih kontov, orodje za izdelavo lastnih pregledov),
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e porodila in nadzor knjizb (konto kartice, odprte postavke, dnevnik knjizenja, struktura odprtih
postavk, porocila za financne institucije...) ter nazadnje

e avtorizacije (nad posameznimi temeljnicami (npr. samo temeljnica za prejet in izdane racune,
ostale pa lahko uporabnik samo gleda....in funkcijami npr. dovoljeno spreminjanje ze
knjizenih, potrjenih temeljnic....).
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